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1-1.オファーの利用をはじめる 

4 

1 

2 

3 

1. スマートフォンホーム 
 
LINE＠アプリを開きます。 

2. LINE＠「管理」 
 
「LINE応募管理・オファー」
をタップします。 

3. 応募リスト 
 
左上の「三」ボタンをタップ
します。 

山田 太郎 

山田 花子 

オファー 
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1-2. オファーの利用をはじめる 
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4. メニュー 
 
一覧の中の「オファー」をタップ
します。 

5. オファー 規約同意 
 
規約をご一読いただき問題なけれ
ば、「規約に同意してはじめる」
をタップします。 

※ 検索中 
 
「採用担当者設定」をタップしま
す。 

※ 採用者担当者 ⇒詳細はP.21 
 
採用担当者設定を行いましょう 
 - 写真 
 - 名前 
 - 自己紹介文 
を登録し「保存」をタップします。 

4 

5 

※ 

※ 

こんにちは、○○カフェ渋
谷店の店長の□□と申しま
す。 
引き立ての美味しいコー
ヒーとがアットホームな雰
囲気が自慢のお店です。一
緒に働いてくれる人をお待
ちしてます。 

×× ××× 

「保存」 
をタップ 

「<」 
をタップ 

オファー 

オファー 

オファー 
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2-1. 候補者を確認する 
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1 

2 

1. メニュー 
 
「オファー」をタップします。 

週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 

LINEバイトコーヒー 

2. オファー案件リスト⇒詳細は
P.15 
 
規約同意後は、オファー機能を利
用可能な案件のリストが表示され
ます。 
その中からオファーを送付したい
案件をタップします。 

週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 

オファー 
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2-2. 候補者を確認する 
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3 

4 

3. 候補者リスト⇒詳細はP.16 
 
候補者の情報が確認できます。 
より詳細を確認したい場合は、
「条件を見る」をタップします。 

4. 候補者詳細⇒詳細はP.18 
 
候補者の詳細情報が確認できます。 
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3. 候補者を絞り込む 
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2 
2. 現在の条件⇒詳細はP.19 
 
現在の条件を設定し、候補者リス
トに表示される候補者を調整する
ことができます。 
 
設定後、「<」をタップして候補
者一覧へ戻ります。 

1 
1. 候補者リスト⇒詳細はP.16 
 
「現在の条件」をタップしてくだ
さい。 

週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 
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4. 候補者の通知を受け取る 
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1. ホーム画面 
 
現在の条件に合致した候補者が現
れた場合、毎日10時頃・14時
頃・18時頃のタイミングで、 
LINE@の「LINEバイトサポー
ト」という友だちからメッセージ
が届きます。 

2. LINEトーク画面 
 
LINE@の「LINEバイトサポー
ト」 とのトークを開き、「今す
ぐ確認」をタップします。 

3. 候補者リスト⇒詳細はP.16 
 
新規の候補者は「N」マークで確
認することが可能です。 

1 

2 

3 
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5. 候補者に個別でオファーを送る 
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1 

2 

1. 候補者リスト⇒詳細はP.16 
 
候補者のオファーを確認し、個別
でオファーを送りたい場合は、
「今すぐ送信」をタップします。 
承諾条件を調整したい場合は、
「条件を見る」をタップします。 

2. 候補者詳細⇒詳細はP.18 
 
追加で承諾しても良いオ
ファーがあれば、承諾（条件
をタップ）し、「送信」を
タップします。 
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※注意 メッセージを付けないと 
LINEバイトのTOPページに表示
されません。 
書き方や詳細はP.22 

5. 候補者に個別でオファーを送る 
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3 

4 

3. ポップアップ 
 メッセージ確認画面 
 
候補者にオファーメッセージを付
けるかを、選択する画面です。 

4. オファーメッセージ入力画面 
 
個別メッセージを入力できる画面です。 
テンプレートを作成していれば選択し
送ることができます。 
内容に迷ったら画面下部 
開封率2倍！設定事例とヒント 
をタップしてください。 

5 

6 

5. ポップアップ画面 
 
毎日16:00と22:00にユーザー
にオファーが届きます。 
締め切りは直前まで 
 

6. 送信完了 
 
上部に表示されます。 

送信を完了しました 
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2. まとめて対応⇒詳細はP.17 
 
オファーを送りたい候補者の
「✓」を続けてタップします。 
候補者を選び終えたら「送信」を
タップします。 
オファー可能者に複数人同時送付
したい場合、「全選択」で送付可
能通数分すべて選択されます。 

6. 候補者にまとめてオファーを送る 

12 

1. 候補者リスト⇒詳細はP.16 
 
「選択」または「✓」をタップし
ます。 

1 

2 
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※注意 メッセージを付けないと 
LINEバイトのTOPページに表示
されません。 
書き方や詳細はP.22 

13 

3 

4 

3. ポップアップ 
 メッセージ確認画面 
 
候補者にオファーメッセージを付
けるかを、選択する画面です。 

4. オファーメッセージ入力画面 
 
個別メッセージを入力できる画面です。 
テンプレートを作成していれば選択し
送ることができます。 
内容に迷ったら画面下部 
開封率2倍！設定事例とヒント 
をタップしてください。 

5 

6 

5. ポップアップ画面 
 
毎日16:00と22:00にユーザー
にオファーが届きます。 
締め切りは直前まで 
 

6. 送信完了 
 
上部に表示されます。 

6. 候補者にまとめてオファーを送る 

送信を完了しました 
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7. 応募者を確認する 

14 

1. LINE@管理 
 
LINE＠から「LINE応募・オ
ファー」をタップします。 

2. 応募者リスト 
 
応募リスト一覧ページに飛びます。 
オファー経由の人は「オファー経
由」と表示されます。 
詳細を確認したい場合候補者を
タップします。 
 
 

1 

2 

3. 応募者詳細⇒詳細はP.20 
 
応募者の詳細が表示されます。 
オファーに承諾した内容を確認し
て応募者とのやり取りをお願いし
ます。 

3 
週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 

山田 花子 

1214 

になります。 

株式会社 ENIL 

オファー経由 

オファー情報 

オファー 

オファー経由 

17歳 

山田 花子 
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週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 

8-1.各画面の詳細 

15 

「三」：メニューに戻る 
 
採用担当者：『採用担当者設定』
画面に遷移する 
※利用規約に同意済の場合、こち
らから修正してください。 
 
求人案件の内容 
※2017年8月21日以降求人案件リストに
表示される文言は、原稿内の職場アピー
ルキャッチの文言となります。 

 
残りの送信数：残り送信可能なオ
ファーの数 
 
今すぐ送信可能な候補者：現在の
条件でオファー送信できる候補者
数。 
メッセージがすぐに送付できる候
補者。 
 
条件設定：『抽出条件設定画面』
に遷移します。 

LINEバイトコーヒー 

週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 

週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 

オファー 



Copyright © PERSOL CAREER Co., Ltd. All Rights Reserved. 

現在の条件：『抽出条件設定画面』に遷移
します。 
 
候補者情報：候補者の属性情報、オファー
を表示しています、最終ログイン時間順＋
求職意欲順に表示しています 
 
候補者№・属性：候補者ごとに個別で割り
振られる番号・属性情報を表示しいてます。 
上段に性別・属性・年齢が表示されます。 
 
Nマーク：登録から24時間未満の場合 
 
マッチ度：『現在の条件』と候補者のオ
ファーとのマッチ度を表示しています。 
 
最終ログイン：候補者がLINEバイトを最後
に訪れた日です。 
 
希望条件：候補者が登録している希望条件
です。現在の条件にマッチしているものが
明るく表示され、マッチしていないものが
グレーで表示されます。 
 
 
 
 
 
条件を見る：『候補者詳細』画面に遷移し
ます。 
 
今すぐ送信：オファーを送付します。 
 
✓マーク：まとめて送信画面に切り替わり
ます 
 
選択：まとめて送信画面に切り替えます。 
 
候補者リストの表示切替：「すべて」と
「送信可能」を切替可能 
 
ひとことメッセージ：候補者が記入した
メッセージが確認可能 

8-2.各画面の詳細 

16 

抽出される条件についてはP.23参照 
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現在の条件： 『抽出条件設定画面』に
遷移します。 
 
候補者情報：候補者の属性情報、オ
ファーを表示しています、最終ログイン
時間順＋求職意欲順に表示しています 
※表示項目は『候補者リスト』と同じ 
 
送信数指定：1回に送信する通数を制限
することができます。 
 
送信：選択した候補者にオファーを送信
します。 
 
全選択：リストに出ている候補者を全て
選択します。 
 
<：元の画面に戻ります。 

8-3.各画面の詳細 

17 
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8-4.各画面の詳細 
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候補者属性・№：候補者ごとに個別で割り
振られる番号・属性情報を表示します 
 
Nマーク：登録から24時間未満の場合 
 
ひとことメッセージ：候補者が記入した
メッセージが確認可能 
 
マッチ度：『現在の条件』と候補者のオ
ファーとのマッチ度を表示しています。 
90/80/70/60の4パターンのみ 
マッチ度 | 条件 
  90% | 4項目以上マッチ 
  80% | 3項目以上マッチ 
  70% | 2項目以上マッチ 
  60% | 1項目以上マッチ 
※項目はシフト/勤務地/給与/活かしたい/ 
 身につけたいの5項目。職種はマッチしてい 
 るという前提でリスト表示されるため判定項 
 目から除外 

 
最終ログイン：候補者がLINEバイトを最後
に訪れた日です 
 
候補者の登録条件 
※シフト：『月11-14時』のような項目を 
 タップするとオファー送信時の条件の承 
 諾/非承諾を切り替えられます 
※一部の条件は切り替えられません。 
 
白色の項目：承諾済みの項目 
グレーの項目：未承諾の項目 
 
 
送信：オファーの送信ができます 
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8-5.各画面の詳細 

変更情報の通知：変更後に通数などの情
報が表示されます。 
 
オファーを送ろうとしている案件の情報
です。 
 
候補者を見つける： 
候補者に対して承諾しても良い条件を選
択します。 
選択した条件はオファーを送付する際に
承諾したことになります。 
 
属性：絞り込みたい属性を設定してくだ
さい 
 
シフト：アルバイトが欲しい時間帯や曜
日の設定します 
 
身につけたい：自社でアルバイトするこ
とによって得られるスキルなどを設定し
ます。 
 
活かしたい：自社で働く上で活かせるス
キルなどで絞り込んでください 
※候補者が絞り込まれます 
 
給与：アルバイトに支払うことができる
給与を設定します。 
※時給、日給、月給は案件で設定したも
のがそのまま選択されます。 
 
1日に働きたい時間：アルバイトに1日に
働いて欲しい時間を設定します。 
 
Ⅴ（数字）：タップすると隠れているア
イコンが出てきます。 

週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 

19 
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8-6.各画面の詳細 
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氏名：応募者氏名 
 
案件情報：応募した案件の情報
です 
 
ステータス：応募者の採用ス
テータスを表示します。変更可
能です。 
 
メモ：採用活動でのメモを書き
込むことができます。 
 
応募者情報：応募者の各情報を
表示します。 
※オファー経由場合は右上に
『オファー経由』の表示があり
ます 
 
オファー情報：オファーの際の
候補者情報、承諾したオファー
を表示します 
※表示する情報は『候補者詳
細』と同じです 

週1日、1日3h～OK♪ 
おしゃれなカフェ 
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8-7.各画面の詳細 
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こんにちは、○○カフェ渋谷店
の店長の派祖留三郎と申します。 
引き立ての美味しいコーヒーと
アットホームな雰囲気が自慢の
お店です。一緒に働いてくれる
人をお待ちしてます。 

 ○○カフェ 店長 派祖留 三郎 

担当者写真：タップして写真を載せ
てください。 
（ポイント）特に顔写真やスタッフの集合写
真を載せると閲覧される確率がUPします。 

 
名前：採用担当者の名前を入力して
ください。 
（ポイント）企業名+採用担当者のように求
職者に分かりやすい記載をお願いします。
（例：やきとり「らいん屋」採用担当） 

 
自己紹介文：自己紹介文を入力して
ください。 
（ポイント）候補者への挨拶、自社の紹介や、
働く上でのメリット、スタッフの雰囲気など
ををアピールすると良いです。 

 
保存：ボタンをタップで内容が保存
されます。 

採用_○○カフェ渋谷店 

採用担当者 派祖留 三郎 

ENIL株式会社 

おしゃれなカフェお仕事★ 
フロアスタッフ募集 

渋谷駅 

こんにちは、○○カフェ渋谷店の店長の派祖留三郎
と申します。引き立ての美味しいコーヒーとがアッ
トホームな雰囲気が自慢のお店です。一緒に働いて
くれる人をお待ちしてます。 

（ポイント） 
画像なしやロゴより顔写真を
載せることで閲覧される確率
がUPします。 

渋谷駅 徒歩5分 

自己紹介文は改行さ
れません。 
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テンプレート設定 
（ポイント）属性別に作っておけば個
別オファーを送付する際、手間が省け
簡単に。送付の画面でも↓タップから
選ぶだけ 

 
メッセージ：求職者に向
けた内容を書いてくださ
い。 
（ポイント）選ばれた理由と自身の
PRがはいるといいです。 

 
保存ボタン：タップで内
容が保存 
 
送信ボタン：オファー
メッセージが送付できま
す。 

22 

8-8.各画面の詳細 

オファーメッセージ 
送付画面 メニュー 設定 

オファー 
メッセージ設定 

オファー 
メッセージ編集 

採用_○○カフェ渋谷店 

採用担当者 派祖留 三郎 

こんにちは、○○カフェ渋谷店の店長の派祖留三郎と申します。 
引き立ての美味しいコーヒーとがアットホームな雰囲気が自慢
のお店です。一緒に働いてくれる人をお待ちしてます。 

カフェ○○ 店長 

株式会社○○ 

山田花 

（ポイント 2） 
LINEバイトTOPページに自分
に届いたオファーメッセージ
が表示されます。 
※注意 メッセージを書いて
いない場合は表示されません。 
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勤務地：東京都 新宿区 新宿駅・新宿三丁目駅 
職種：大分類「フード」 ＞ 中分類「居酒屋」 

8-9.各画面の詳細 

23 

登録者の希望勤務地・職種と、募集案件の勤務地・職種がマッチしなければオ
ファーリストに表示されません。 

案件 

希望勤務地：新宿駅 
希望職種：居酒屋 

希望勤務地：新宿区 
希望職種：フード 

希望勤務地：東京都 
希望職種：こだわらない 

希望勤務地：東京都 
NG職種：販売・サービス 

下記条件①と②を両方満たした
ユーザーだけが表示されます。 
 
①勤務地が以下いずれか 
 東京都 
 新宿区 
 新宿駅or新宿三丁目駅 
 

②職種が以下いずれか 
 希望職種が「フード」もしくは「居酒屋」 
 希望職種が「こだわらない」 
 NG職種が「フード」もしくは「居酒屋」以外 
 NG職種が「こだわらない」 

（注意点） 
ユーザーの希望職種・NG職種は、候補者一覧・詳細に
は表示されません。 

（注意点） 
ユーザーが希望エリアを登録しなかった場合、自動的に
ユーザーがLINEバイトで最後に検索した都道府県が希望
都道府県として設定されます。 
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▼LINEバイト オファー クイックスタート 
当マニュアルの簡易版となります。 
とにかく早く設定がしたいという方向けに簡単なマニュアルを用意しています。 

 
http://weban.jp/contents/pamphlet/linepdf/quickstart_request.pdf 
 
 
▼LINEバイト Webマニュアル&FAQサイト 
LINE応募管理システム(LINE@、LINE＠MANAGER)の 
利用方法などに関するWebマニュアルです。(サイト閲覧パスワードは「baitobiz」です) 

 
http://baito-biz-manual-blog.line.me/ 

 

各種マニュアル 
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▼LINEバイト オファー 設定に関するお問い合わせ 
パーソルキャリア株式会社 anヘルプデスク 

電話番号：0120-567-153 
（営業時間 平日9:00～18:00） 

 
▼LINE/LINE@に関するお問い合わせ 

LINEヘルプセンター 
URL：https://help.line.me/ 

お問い合わせ先 

「LINEバイト オファーマニュアル(詳細版)」  発行：2017年3月 Ver2.7 

※お断り 
本書で使用している画面イメージは、開発途中段階のものなど、実際の画面と異なることがあります。 
また、本マニュアルの訂正およびバージョンアップによる機能追加などは、 
実際の画面でタイムリーに公開させていただきます。 

●第三者の使用を防止するため、このマニュアルは大切に保管されるようお願いいたします。 

https://help.line.me/
https://help.line.me/
https://help.line.me/
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更新内容 
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Ver. 更新日 内容 

3.0 2017/9/27 オファー抽出条件の変更 
候補者一覧・詳細の表示内容変更 

2.9 2017/8/10 オファー案件一覧の表示内容変更（P6、P15） 

2.8 2017/6 一言メッセージについての情報追加 
候補者一覧の表示内容変更 

2.7 2017/3/28 P19 表記変更 
※候補者の増減について 

2.6 2017/3/21 候補者一覧の並び順、最終ログイン順→最終ログイン順＋
アクティブ順 
 

2.5 2017/3/14 オファーメッセージのヒントページリンク先表記 

※Ver.2.4以前省略 


